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Disahkan oleh

SOP PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (LKjIP ) BADAN PENGAWASAN
| Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksanaan
| 1. Peratwap Presiden Nomor 13 Tahun 2005 tentang 1. $1 Ekonomi — Akuntansi/Manajemen
i Sekretariat Mahkamah Agung. 2. 81 Hukum — Administrasi Negara
| 2. Undang-undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang 3. 81 Informatika
| Mahkamah Agung RI. Peralatan/Perlenak )
3. Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung Ri Nomor : eralatan/Perlengkapan :
MA/SEK/O7/SK//2006 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Sekretariat Mahkamah Agung RI. Peralatan computer, jaringan internet dan
buku-buku referensi
Keterkaitan :
SOP Penyusunan LAPTAH Pencatatan dan pendataan:
Peringatan Disimpan sebagai data elektronik dan manual
Jika SOP tidak dilaksanakan maka penyusunan Laporan
Kinerja Instansi Pemerintah ( LKjIP ) tidak tepat waktu
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Kabawas menerima Surat Edaran Sekretaris Mahkamah Agung tentang Penyusunan LKjiP
Kabawas mendisposisi kepada Sekretaris Bawas untuk melaksanakan SK Penyusunan LKjIP
Sekretaris BAWAS mendisposisikan kepada Kabag Ortala untuk membuat SK Tim Penyusun LKjiP BAWAS
Kabag Ortala memerintahkan Kasubbag Ketatalaksanaan untuk mengkonsep SK Tim Penyusun LKjIP Bawas
Kasubbag Ketatalaksanaan menyiapkan konsep Surat Keputusan Tim Penyusun LKjiP dan menyampaikan kepada Kabag Ortala.
Kabag grta!a Memeriksa konsep SK Tim Penyusun LKjIP dan memberikan paraf serta meneruskan kepada Sesbawas melalui Kasubbag
Ketatalaksanaan.
Mmmmmmmrmwwp,mwmmmmnMQ
Ketatalaksanaan disampaikan kepada Kabawas untuk ditandatangani.
Kabawas menandatangani SK Tim Penyusun LKjIP dan mendisposisi untuk segera melaksanakan penyusunan LKjIP Bawas
SesBawas memerintahkan kepada Kabag Ortala untuk melaksanakan penyusunan LKjiP Bawas kepada yang terkait.
Kabag Ortala menerima disposisi dari Kabawas melalui Sesbawas untuk melaksanakan penyusunan LKjlP dan menyampaikan kepada
Kasubbag Kelembagaan dan Pelaporan untuk menyampaikan SK Tim Penyusun LKjIP kepada yang terkait.
Kelembagaan dan Pelaporan memerintahkan kepada Staf Bagian Ortala untuk menggandakan dan menyampaikan SK Tim
Penyusun LIGIP kepada yang terkait.
mmmmmmmwmmmmn
Kasubbag Kelembagaan dan Pelaporan melaksanakan pengolahan data LKjiP Bawas.
’;aSUbbag Kelembagaan dan Pelaporan melaksanakan penyusunan draf awal LKjIP
eMmbahasan draf awal LK]IP oleh bagian Ortala bersama Sesbawas,
€meriksaan Drat Final LKjIP oleh Sesbawas.
: melaksanakan pemeriksaan dan menandatangani LKjIP.
Kasubbag Kelembagaan dan Pelaporan beserta staf bagian Ortala melakukan:
benggandaan dan penjifidan LKjIP;
Pan | eNyiapkan konsep memorandum penyampaian LKJIP dari Sesbawas kepada Biro Perencanaan BUA.
_ ®f¥ampalan konsep memorandum :
4 Kaﬁﬂ?bag!(e&embagaandani’elapofan menyampaikan kensep Memorandum kepada Kabag Ortala
3 mmmnwwammmmmmmwa

. Kay g Ortala meneruskan konsep Memorandum vang sudah diparaf kepada Kabawas.
- Stafg Mmenandatangani Memorandum

Kelembagaan dan Pelaporan menyampaikan LKjIP Bawas kepada Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung.
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